
アカウント開設・変更



ドローン登録システム 操作マニュアル航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

⚫ 航空機運航情報処理システムを利用するためにはアカウントを開設する必要があります。

⚫ アカウントには「個人」「法人」の2種類が存在します。
個人で利用する場合は「個人」、企業・団体で利用する場合は「法人」のアカウントを
開設してください。

⚫ アカウント開設時、個人の方は「マイナンバーカード」、法人の方は「gBizID」を
利用すると本人（企業）情報が自動で反映されます。

⚫ アカウント開設で登録した情報は、各種申請時に自動で転記されます。
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航空機運航情報処理システムを利用される方が「個人」の場合と
「企業・団体（法人）」の場合によって、入力する項目が
異なります。

アカウント開設後の登録手続きを「個人」として行う場合は
個人のアカウントを、「企業・団体（法人）」の場合は
法人のアカウントを開設してください。

※アカウント登録時の入力補助として、個人アカウントでは
マイナンバーカード、法人アカウントではgBizIDが利用可能です。

入力したメールアドレスにログインIDが通知されます。引き続き申請手続
き等の業務を行う場合は航空機運航情報処理システムにログインします。

航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

01.アカウントの開設

航空機運航情報処理システムの利用規約に同意する

アカウントを開設するページに進み、利用規約に同意します。

アカウントの開設に必要な情報を入力する

お名前や住所、連絡先等の必要な情報を入力します。

入力した情報を確認してアカウントを開設する

入力した情報に誤りが無い事を確認してアカウントを開設します。

アカウントの開設の開始

アカウントの開設の完了

航空機運航情報処理システムを利用するために必要なアカウントを開設します。
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個人 法人

アカウントを開設す
る方の情報

• 氏名
• フリガナ
• 住所
• 生年月日
• 電話番号
• メールアドレス

• 法人番号
• 企業・団体名
• 代表者氏名
• 本店又は主たる事務所の所在地
• 担当者所属
• 担当者氏名
• 国/地域
• 担当者電話番号
• 担当者メールアドレス

その他

※入力補助として
マイナンバーカード、
gBizIDを使用される
場合

• マイナンバーカード
• マイナンバーカードのICチップ内の券面情報を読

み取るためのカードリーダー又はスマートフォン

• gBizID
（プライム、メンバー、エントリー）

手続きで必要なものは個人や法人、手続きの内容によって異なります。
ご確認のうえ手続きにお進みください。

航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

※マイナンバーカードやgBizIDと連携しなくてもアカウントは開設可能です。

02.アカウントの開設に必要なもの
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個人のアカウントを開設する場合は

を、法人のアカウントを

開設する場合は を押します。

航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

トップページからアカウントを開設するページに進みます。

03.アカウントの開設【航空機運航情報処理システムの利用規約に同意する】1/2
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次に利用規約のページが開きます。アカウントを開設するには
利用規約への同意が必要です。利用規約をご確認のうえ、
同意する場合はチェックボックスにチェックを付けて

を押します。

航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

03.アカウントの開設【航空機運航情報処理システムの利用規約に同意する】2/2
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【個人のアカウントを開設する場合】

マイナンバーカードの登録情報を利用した
入力補助をご利用の場合は、

「マイナンバーカード情報連携」ボタンを押し、
マイナンバーカードの券面情報の読み取りに進んでください。

マイナンバーカードの券面情報を読み取る方法については
「06.マイナンバーカードの券面情報を読み取る」のページを
ご確認ください。

①氏名は「氏」と「名」の間に全角スペース又は半角スペースを入
力してください。

②フリガナは全角カタカナ、全角スペース又は半角スペース、
記号（ー、・、～）が使用可能です。

③電話番号は－（ハイフン）を除いて入力してください。

④パスワードは以下の条件にて設定をお願いします。
また、推察されやすい氏名や生年月日などの組み合わせは
お控え下さい。

・英字（A～Z・a～z）、数字（0～9）、記号（ + - * / = . , : ; 
‘ ` @ ! #$ % ? & | ~ ^ ( ) [ ] { } < >_ ）を使用し、

8文字以上32文字以下のパスワードを入力してください。

アカウント開設のページで必要事項を入力します。必要事項を全て入力したら、
「確認」ボタンを押し、確認ページに進みます。

航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

04.アカウントの開設【アカウントの開設に必要な情報を入力する（個人）】

必要事項を全て入力したら、

を押し、確認ページに進みます。

~~

①

③

④

②
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【法人のアカウントを開設する場合】

gBizIDの登録情報を利用した入力補助をご利用の場合は、
「gBizID 連携」ボタンを押すとgBizID認証に進むための
ダイアログ画面が開きます。
画面の説明に従ってgBizID認証に進んでください。

gBizID認証をする方法については、
「09.gBizIDによる認証の流れ」のページをご確認ください。

法人番号や代表者氏名のほか航空機運航情報処理システムを
担当する方の所属、氏名、国/地域、電話番号、
メールアドレスを入力します。必ず連絡のとれる 電話番号、
メールアドレスを入力してください。

①代表者氏名、担当者氏名は「氏」と「名」の間に全角スペース又は
半角スペースを入力してください。
②担当者の連絡先（電話番号）は－（ハイフン）を除いて入力してく
ださい。
③パスワードは以下の条件にて設定をお願いします。
また、推察されやすい氏名や生年月日などの組み合わせは
お控え下さい。

・英字（A～Z・a～z）、数字（0～9）、記号（ + - * / = . , : ; 
‘ `  @ ! #$ % ? & | ~ ^ ( ) [ ] { } < >_ ）を使用し、
8文字以上32文字以下のパスワードを入力してください。

アカウント開設のページで必要事項を入力します。必要事項を全て入力したら、
「確認」ボタンを押し、確認ページに進みます。

航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

必要事項を全て入力したら、

を押し、確認ページに進みます。

04.アカウントの開設【アカウントの開設に必要な情報を入力する（法人）】

~~

①

①

②

③



ドローン登録システム 操作マニュアル

アカウントが開設されると、アカウント開設完了のページが開き、
設定したメールアドレスにログインIDが送付されます。パスワードは
通知されませんので、ご自身にて設定したパスワードを管理ください。

引き続き新規申請等の手続きを行うには、トップページから
ログインいただく必要があります。

入力したアカウントの情報を確認し、間違いが無ければ「開設する」ボタンを押します。

航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

05.アカウントの開設【入力した情報を確認してアカウントを開設する】
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航空機運航情報処理システムでは個人のアカウントで手続きされる際にマイナンバーカードの登録情報による入力補助が
できます。本マニュアルでは、その際のマイナンバーカードの券面情報を読み取る方法について解説します。

マイナンバーカードの券面情報を読み取る方法は、ご使用されるデバイスに応じて下記の
パターンが用意されています。各パターンの詳細な手順を次ページ以降に記載しています。

• パソコンで申請し、ICカードリーダーで読み取る（ICカードリーダー認証）

• パソコンで申請し、スマートフォンで読み取る（2次元バーコード認証）

06.マイナンバーカードの券面情報を読み取る
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※ 数字4桁の暗証番号とは、市区町村窓口で申請者様自身が設定した
暗証番号（利用者証明用電子証明書パスワード、および、券面事項入力補助用パスワード）です。
3回間違えるとロックがかかり、サービスが一時的にご利用できなくなります。

※ 英数字6～16桁の暗証番号とは、マイナンバーカードを市区町村の窓口で受け取った際に申請者様
自身が設定した署名用電子証明書のパスワードです。5回間違えるとロックがかかり、
サービスが一時的にご利用できなくなります。

※ ロック解除には、市区町村窓口で手続が必要になります。

【読み取り手順】

1. ICカードリーダーが端末に接続されていることをご確認ください。
各手続きの手順に従って、ICカードリーダー認証を開始してください。

2. 手続きのページの指示に従って、数字4桁の暗証番号もしくは
英数字6～16桁の暗証番号を入力して「OK」ボタンを押してください。

3. マイナンバーカードの券面情報の読み取りが完了すると、次の画面に移動します。

【Windowsの画面】

07.マイナンバーカードの券面情報を読み取る
（パソコンで申請し、ICカードリーダーで読み取る）

マイナンバーカードのICチップ内の券面情報をICカードリーダーで読み取るにはパソコンにマイナポータルAP（アプリ）を
インストールする必要があります。お使いのパソコンにインストールをされていない方や、インストールをされてからしばらく時間が
経過している方は、インストール及びアップデートの手順をご確認のうえ、事前にご準備をお願いします。
事前準備の手順はマイナポータルの操作マニュアル「2章 マイナポータルを利用するには（ICカードリーダライタを使ったログインの準
備）」をご覧ください。

※リンクを押すと外部サイトが開きます。

https://img.myna.go.jp/manual/02/0006.html
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※ 数字4桁の暗証番号とは、市区町村窓口で申請者様自身が設定した暗証番号（利用者証明用電子証明書パスワード、および、
券面事項入力補助用パスワード）です。3回間違えるとロックがかかり、サービスが一時的にご利用できなくなります。

※ 英数字6～16桁の暗証番号とは、マイナンバーカードを市区町村の窓口で受け取った際に申請者様自身が設定した署名用電子
証明書のパスワードです。5回間違えるとロックがかかり、サービスが一時的にご利用できなくなります。

※ ロック解除には、市区町村窓口で手続が必要になります。

【読み取り手順】

1. 手続きのページの指示に従ってパソコンに2次元バーコードを表示します。

2. スマートフォンでマイナポータルAP（アプリ）を起動します。

3. アプリの画面右下の2次元バーコードのマークを押します。

4. 「バーコード読取」を押して、2次元バーコードを読み取ります。

5. 数字4桁の暗証番号もしくは英数字6～16桁の暗証番号を入力して「OK」ボタンを
押します（マイナンバーカードの券面情報の読み取りが完了すると、
次の画面に移動します。）

6. スマートフォンにマイナンバーカードをかざします。

スマートフォンで読み取りを行うには、スマートフォンにマイナポータルAP（アプリ）をインストールする必要があります。
お使いのスマートフォンにインストールをされていない方は、インストール及びアップデートの手順をご確認のうえ、
事前にご準備をお願いします。事前準備の手順はマイナポータルの操作マニュアル「2章 マイナポータルを利用するには（2次元バー
コードを使ったログインの準備）」をご覧ください。

※リンクを押すと外部サイトが開きます。

08.マイナンバーカードの券面情報を読み取る
（パソコンで申請し、スマートフォンで読み取る）

https://img.myna.go.jp/manual/02/0022.html
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③SMSで送信されたワンタイムパスワードを入力

【外部システム】

【同一タブ】

~~

①「gBizID認証」をクリック

【外部システム】

【同一タブ】

②gBizIDのアカウントID、パスワードを入力してログイン

09.gBizIDによる認証の流れ

④認証完了

~~
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※担当者の情報は手動で変更できます。

法人のアカウントを開設する際にgBizIDとの
連携を行った方は、情報を変更する際にgBizIDをもう一度
読み取る必要があります。

gBizIDによる認証の方法については
「09.gBizIDによる認証の流れ」のページを
ご確認ください。方法についてご確認いただけましたら、
gBizIDをご準備のうえアカウントの確認・変更に
お進みください。

10.アカウント情報の変更

アカウント情報の変更が完了し、登録されているメールアドレスに
メールが通知されます。

航空機運航情報処理システムにログインする

トップページ右上のログインボタンからログインをします。

アカウントの情報を変更する

アカウント情報を変更するページを開き、情報を変更します。

入力した情報を確認して変更を確定する

確認ページで変更内容を確認し、変更を確定します。

アカウント情報の変更開始

アカウント情報の変更完了

アカウントの情報を変更します。
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個人 法人

変更するアカウント
の情報

下記のアカウント情報の中で変更が必要なもの
• 氏名
• フリガナ
• 住所
• 生年月日
• 電話番号
• メールアドレス

下記のアカウント情報の中で変更が必要なもの
• 法人番号
• 企業・団体名
• 代表者氏名
• 本店又は主たる事務所の所在地
• 担当者所属
• 担当者氏名
• 国/地域
• 担当者電話番号
• 担当者メールアドレス

その他

※入力補助として
マイナンバーカード、
gBizIDを使用される
場合

• マイナンバーカード
• マイナンバーカードのICチップ内の券面情報を

読み取るためのカードリーダー又はスマートフォ
ン

• gBizID
（プライム、メンバー、エントリー）

手続きで必要なものは個人や法人、手続きの内容によって異なります。
ご確認のうえ手続きにお進みください。

※マイナンバーカードやgBizIDと連携しなくてもアカウントは開設可能です。

11.アカウント情報の変更に必要なもの
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ログインページで、アカウントを開設された際の
IDとパスワードを入力し、 を
押します。
ログインに成功すると、メインメニューに遷移
するので、その後アカウント確認・変更に
お進みください。

トップページの右上の を
選択し、 ログインページに進みます。

12.アカウント情報の変更【航空機運航情報処理システムにログインする】
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13.アカウント情報の変更【アカウントの情報を変更する（個人） 】

マイナンバーカードの登録情報を利用した入力補助を
ご利用の場合は、 を押し、
マイナンバーカードの券面情報の読み取りに進んでください。

マイナンバーカードの券面情報を読み取る方法については
「06.マイナンバーカードの券面情報を読み取る」のページを
ご確認ください。

アカウント名のボタンを押して
を選択します。

アカウント情報を変更するページが開きます。

アカウントの情報を変更し、パスワードを入力の上、
を押します。

変更内容を確認するページに進みます。

~ ~
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アカウントの情報を変更し、パスワードを入力の上、
を押します。

変更内容を確認するページに進みます。

航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

gBizIDの登録情報を利用した入力補助をご利用の場合は、
を押すとgBizID認証に進むための

ダイアログ画面が開きます。
画面の説明に従ってgBizID認証に進んでください。

gBizID認証をする方法については、
「09.gBizIDによる認証の流れ」のページをご確認ください。

13.アカウント情報の変更【アカウントの情報を変更する（法人） 】

アカウント名のボタンを押して
を選択します。

アカウント情報を変更するページが開きます。~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル航空機運航情報処理システム 操作マニュアル

アカウントの変更内容を確認し、誤りがなければ
を押します。

以上でアカウントの変更は完了です。
登録されているメールアドレスに
アカウント変更の通知が送られます。

なお、メールアドレスを変更した場合は、
変更前のメールアドレスと変更後のメールアドレス
の両方にアカウント変更の通知が送られます。

14.アカウント情報の変更【入力情報を確認してアカウントを変更する】

~ ~


