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01.申請の取消の流れ

本システムで申請を取消す流れは以下の通りです。

（申請情報を取消す場合）

申請情報の取消の開始

申請情報一覧から取消を行う申請（届出）を選択する ※１

［申請情報一覧］から、取消を行う申請（届出）を選択します。

申請情報を取消す

取消理由を入力の上、各申請（届出）情報の詳細画面最下部の「取消」ボ
タンから、申請情報を取消します。

申請情報の取消の完了

※１：取消は引戻した申請等と補正指示があった申請等について可能です。
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①メインメニュー画面の、
［申請書（届出書）を作成する］の見出しの中にある

を押します。

［申請情報一覧］画面が開きます。

02.申請を取消【申請情報一覧から取消を行う申請（届出）を選択する】 1/2

~~

①
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全ての申請情報が表示されます。
なお、21件以上ある場合は、複数ページで表示されます。

②申請等を取消する申請情報を検索します。
［手続名］、［種別］、［申請先（届出先）］
［手続状況］などを入力して を押すと、

   該当する申請情報が表示されます。
※手続状況が「補正対応」、「引戻し」となっているもの

のみ取消することができます。
※［手続状況］で「補正対応／引戻し」を選択し検索すると、
    補正対応待ち、引戻し中の申請等が表示されます。

③取消を行う申請（届出）の内容を確認する場合は、
を押します。

④取消を行う申請（届出）の を押します。

申請情報詳細画面が開きます。

［申請情報一覧］から、取消を行う申請（届出）を選択します。

02.申請を取消【申請情報一覧から取消を行う申請（届出）を選択する】 2/2

※選択した申請（届出）の添付ファイルサイズが大きい場合、
次の画面が表示されるまでに時間がかかることがあります。
そのままお待ちください。

③ ④

②

~~
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申請情報詳細画面最下部の取消ボタンから、申請情報を取消します。

03.申請を取消【申請情報を取消す】1/2

[申請情報詳細] 画面にて、取消対象の申請（届出）であることを
確認します。

①[申請情報詳細] 画面内、[取消理由を入力してください]という
ラベルの下にある入力欄（取消理由欄）に、取消理由を入力します。
※取消理由は入力必須となっています。
※取消理由欄内に入力可能な文字は全角半角の文字列のみです。

また、文字数は500文字以内で入力してください。

②取消理由の入力を確認の上、問題なければ を
押してください
取消前の確認のためのダイアログが表示されます。

~ ~

①

②
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申請情報詳細画面最下部の取消ボタンから、申請情報を取消します。（続き）

03.申請を取消【申請情報を取消す】2/2

③ を押すと、申請情報が取消されます。

※ 申請取消を行うと、元の状態に戻すことはできません。
ご注意ください。

申請情報の取消が完了すると、
画面上に「申請の取消を行いました。」という文言が表示され、
取消完了に関するメールが送付されます。

なお、取消した申請等は、[メインメニュー] 画面の [申請情報一覧] 

内で手続状況が「申請取消」となります。
※［申請情報一覧］への反映には数分かかることがあります。

③
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04.申請を取消【取消完了のメールを確認する】

取消確認に関するメールの内容を確認します。

取消が完了すると、左図のような文面のメールが送付されます。


	申請を一時保存・編集
	スライド 1: 申請の取消
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8


